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P03 POKYNY PRO ELEKTRONICKÉ PODÁNÍ ŽÁDOSTI O ÚČAST A PORTFOLIA A SCHÉMA 

ODEVZDÁNÍ 

1. KROKY PŘED ELEKTRONICKÝM PODÁNÍM ŽÁDOSTI O ÚČAST A PORTFOLIA 
Aby účastník mohl podat Zadavateli žádost o účast v Soutěži a popř. v následující fázi i soutěžní návrh, musí 
být registrován na Profilu Zadavatele. Účastník se registruje přes formulář elektronického nástroje: 
https://www.e-zakazky.cz/ . 
 
V případě, že je účastník na elektronickém nástroji e-zakázky již registrován, není nutné se opětovně 
registrovat (tj. lze využít přihlašovací údaje z předchozích účastí v zadávacích řízení). 
 
Postup registrace prostřednictvím Profilu Zadavatele je dostupný v manuálu zde: https://www.e-
zakazky.cz/Content/files/DodavatelManual.pdf  
 

2. ELEKTRONICKÉ PODÁNÍ ŽÁDOSTI O ÚČAST A PORTFOLIA 
Pro podání žádosti o účast a portfolia je nutné být přihlášen a nacházet se na „detailu veřejné zakázky“ – 
kliknutím na název Soutěže na úvodní straně Profilu Zadavatele. 
 
Na detailu „veřejné zakázky“ (Soutěže) se v levém rohu zobrazí tlačítko „podat elektronickou nabídku“ – 
tímto krokem se zobrazí samotný detail nabídky. Do detailu nabídky je možné se dostat i tlačítkem 
„oranžové obálky“, která se zobrazuje u jména Soutěže na úvodní straně Profilu Zadavatele. 
 
Zde je nutné nahrát všechny požadované dokumenty (viz schéma odevzdání). Po nahrání dokumentů a 
vyplněné všechny požadované údaje je možné kliknout na tlačítko „podat nabídku zadavateli“. Poté se 
zobrazí okno s požadavkem na potvrzení, zda chcete „nabídku“ podat. Po potvrzení bude Vaše žádost o 
účast a portfolio podány. Zároveň by Vám na uvedený e-mail při registraci mělo být doručeno i potvrzení, 
že „nabídka“ byla úspěšně podána. 
 
Bližší popis podání naleznete v manuálu zde: https://www.e-
zakazky.cz/Content/files/DodavatelManual.pdf  
 

3. SCÉMA ODEVZDÁNÍ 
Účastník ve stanovené lhůtě pro podání žádosti o účast: 
✓ Vyplněná a podepsaná žádost o účast (P04) ve formátu .pdf 
✓ Vyplněná žádost o účast (P04) ve formátu .doc/docx 

 
✓ Portfolio dle podmínek čl. 5.3 Soutěžních podmínek (P05) ve formátu .pdf 

 

✓ Další relevantní podklady – např. smlouva o sdružení (společnosti) dodavatelů podávající společnou 
žádost o účast aj. 
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